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๑. ชื่อเร่ือง    การพัฒนาระบบงานพิมพแ์บบท าให้เกิดสภาพแวดล้อมที่ดีขึ้น 

๒. หลักการและเหตุผล 

 ส ำนักกำรโยธำ มีอ ำนำจหน้ำท่ีรับผิดชอบในกำรพัฒนำโครงสร้ ำงพื้นฐำนพร้อม
โครงข่ำยถนน เริ่มต้ังแต่กำรวำงแผนงำนโยธำ กำรออกแบบถนน/สะพำน กำรจัดกรรมสิทธิ์ท่ีดิน กำร
ควบคุมกำรก่อสร้ำง กำรตรวจวิเครำะห์วัสดุก่อร้ำง กำรบ ำรุงรักษำถนนและสะพำน กำรควบคุมอำคำร 
กำรดูแลรักษำท่ีสำธำรณะ กำรส ำรวจและจัดท ำแผนท่ีท่ีดิน ปัจจุบัน ภำรกิจห ลักของส ำนักกำรโยธำ 
ประกอบด้วยกำรก่อสร้ำงโครงข่ำยถนนต่ำง ๆ เช่น ถนนสำยหลัก ถนนสำยรอง และถนนโครงข่ำย
จรำจร สะพำน ทำงลอด ทำงต่ำงระดับ และทำงยกระดับ รวมท้ังกำรจัดระเบียบเมืองให้เรียบร้อย 
สวยงำม ประชำชนมีคุณภำพชีวิตท่ีดี มีควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน  

 เพื่อให้กำรบริหำรรำชกำรและกำรพัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนของกรุงเทพมหำนครเป็นไป
อย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล ส ำนักกำรโยธำจึงได้จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปี พ .ศ. 
๒๕๕๗ โดยให้มีควำมสอดคล้องกับแผนปฏิบัติรำชกำรกรุงเทพมหำนครประจ ำปี พ .ศ. ๒๕๕๗ 
แผนพัฒนำกรุงเทพมหำนคร ๑๒ ปี ระยะท่ี ๒ (พ.ศ. ๒๕๕๖ – ๒๕๕๙) นโยบำยของผู้ว่ำรำชกำร
กรุงเทพมหำนคร และควำมต้องกำรของประชำชน ประกอบด้วยยุทธศำสตร์ท่ีเกี่ยวข้อง ๓ ยุทธศำสตร์  
ได้แก่ ยุทธศำสตร์ท่ี ๑ พัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนแบบบูรณำกำร เพื่อมุ่งสู่กำรเป็นศูนย์กลำงภูมิภำค 
ยุทธศำสตร์ที่ ๔ พัฒนำกรุงเทพมหำนครให้เป็นมหำนครแห่งคุณภำพชีวิตท่ีดีมีเอกลักษณ์ทำงวัฒนธรรม 
และยุทธศำสตร์ที่ ๕ พัฒนำระบบบริหำรจัดกำรเพื่อเป็นต้นแบบด้ำนกำรบริหำรมหำนคร 

 วิสัยทัศน์ของส ำนักกำรโยธำ ประจ ำปี ๒๕๕๗ ส ำนักกำรโยธำเป็นองค์กรหลักในกำร
พัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนให้เพียงพอและมีประสิทธิภำพ พร้อมจัดกำรเมืองให้เป็นระเบียบเรียบร้อย
สวยงำม ประชำชนได้รับควำมสะดวกสบำย รวดเร็ว และปลอดภัย 

 ส ำนักงำนออกแบบ ส ำนักกำรโยธำ มีหน้ำท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรก ำหนดนโยบำยใน
เรื่องกำรพัฒนำด้ำนงำนโยธำของกรุงเทพมหำนคร เพื่อให้สอดคล้องกับแผนพัฒนำกรุงเทพมหำนครและ
แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ กำรจัดท ำแผนแม่บท วำงผัง จัดท ำรำยกำรประกอบแบบ กำร
ส ำรวจ ออกแบบอำคำร ออกแบบโครงสร้ำงทำงวิศวกรรม เช่น ถนน สะพำน เข่ือน เป็นต้น กำรก ำหนด
รำยกำรก่อสร้ำง วิเครำะห์สภำพโครงสร้ำง เขียนแบบ  ประมำณรำคำ ให้ค ำแนะน ำและแก้ไขปัญหำ
อุปสรรค กำรศึกษำ วิเครำะห์วิจัย ปรับปรุงหรือประยุกต์งำน เพื่อให้ได้ซึ่งมำตรฐำน วิธีกำร ทฤษฎี หรือ
กฎเกณฑ์อันจะก่อให้เกิดประโยชน์แก่งำนของกรุงเทพมหำนคร และปฏิบัติหน้ำท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

 นักจัดกำรงำนท่ัวไปช ำนำญงำน ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป ส ำนักงำนออกแบบ ส ำนักกำรโยธำ 

มีหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบในควบคุม ก ำกับดูแล งำนเก็บ ค้นหำ และพิมพ์แบบงำนก่อสร้ำง ให้กับ
หน่วยงำนต่ำง ๆ ของกรุงเทพมหำนคร เช่น ส ำนักกำรระบำยน้ ำ ส ำนักอนำมัย ส ำนักกำรแพทย์ 
ส ำนักงำนเขต เป็นต้น และยังต้องพิมพ์แบบให้กับส่วนรำชกำรของส ำนักกำรโยธำ โดยแบบท่ีพิมพ์ 
 
 
 

 



๒ 

จะใช้ประกอบกำรขอจัดงบประมำณ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง กำรท ำสัญญำ กำรควบคุมงำน และประกอบกำร
เบิกจ่ำยเงินให้กับผู้รับจ้ำง    โดยใช้เครื่องถ่ำยแบบระบบใช้น้ ำยำแอมโมเนียในกำรพิมพ์ (ใช้มือป้อน
กระดำษไข) ไม่สำมำรถเก็บข้อมูลในรูปไฟล์ดิจิตอลได้ โดยห้องปฏิบัติงำนพิมพ์แบบอยู่บริเวณช้ัน ๗ 
อำคำรส ำนักกำรโยธำ ซึ่งบริเวณช้ัน ๗ จะเป็นสถำนท่ีปฏิบัติงำนของผู้บริหำรและเจ้ำหน้ำท่ีของส ำนัก
อนำมัย ขณะท่ีถ่ำยแบบจะมีกล่ินแอมโมเนียรั่วไหลออกจำกเครื่องพิมพ์ และกล่ินแอมโมเนียดังกล่ำว   
ก่อควำมเดือดร้อนร ำคำญให้กับเจ้ำหน้ำท่ีของส ำนักอนำมัยและได้รับกำรร้องเรียนเรื่องกล่ินเป็นประจ ำ 
และสำรแอมโมเนียมีอันตรำยกับเจ้ำหน้ำผู้ปฏิบัติงำนพิมพ์แบบและผู้ท่ีสูดดมเข้ำสำรดังกล่ำวเข้ำไปใน
ร่ำงกำย กำรแก้ไขปัญหำได้มีกำรติดต้ังเครื่องดูดสำรดังกล่ำวออกจำกตัวอำคำรเป็นกำรแก้ไขปัญหำเรื่อง
กล่ินเหม็นแอมโมเนียได้ในระดับหนึ่งเท่ำนั้น ไม่สำมำรถจะแก้ไขปัญหำเรื่องกล่ินให้หมดไปได้ กำรพัฒนำ
ระบบงำนพิมพ์แบบท ำให้เกิดสภำพแวดล้อมสถำนท่ีท ำงำนพิมพ์แบบท่ีดีขึ้น  

๓. วัตถุประสงค์ 

 ๑. เพื่อพัฒนำสภำพแวดล้อมสถำนท่ีท ำงำนพิมพ์แบบ และบริเวณช้ัน ๗ ของอำคำร
ส ำนักกำรโยธำใหดี้ขึ้น 

 ๒. เพื่อรองรับนโยบำยกำรพัฒนำสภำพแวดล้อมกำรท ำงำนท่ีดีขึ้นภำยในองค์กร 

๔. เป้าหมาย  

 ๑. สภำพแวดล้อมสถำนท่ีท ำงำนพิมพ์แบบดีขึ้น 

 ๒. ป้องกันปัญหำกำรร้องเรียนเกี่ยวกับสภำพแวดล้อมกำรท ำงำน 
 ๓. สนองตอบนโยบำยกำรปรับสภำพแวดล้อมกำรท ำงำนให้ดีขึ้น 

๕. ปัจจัยความส าเร็จ 

 ๕.๑ กำรวิเครำะห์สภำพแวดล้อมภำยในและภำยนอก (SWOT Analysis) 

จุดแข็ง (Strengths) 

๑. ผู้บริหำรให้ควำมส ำคัญในเรื่องกำรขจัดปัญหำ
เรื่องกำรร้องเรียน และมลพิษทำงอำกำศของสำร
แอมโมเนีย 

๒. ไม่ใช้งบประมำณในกำรจัดหำวัสดุ อุปกรณ์ ใน
กำรพิมพ์แบบ และค่ำจัดซ่อมเครื่องพิมพ์แบบ 

จุดอ่อน (Weaknesses) 

๑. พนักงำนพิมพ์แบบยังขำดควำมรู้เรื่องกำรใช้
เครื่องพิมพ์แบบระบบใหม่ 

 

 

 

โอกาส (Opportunities) 

๑. สำมำรถให้บริกำรถ่ำยแบบก่อสร้ำงแก่หน่วยงำน
ของกรุงเทพมหำนครด้วยระบบดิจิตอลได้ครอบคลุม
ท้ังหมดเมือ่ได้เริ่มด ำเนินกำร 

อุปสรรค (Threats) 

 - งบประมำณ 

 



๓ 

 ๕.๒ ทฤษฎีท่ีน ำมำใช้ในกำรกับกำรกำรพัฒนำระบบงำนพิมพ์แบบท ำให้เกิด
สภำพแวดล้อมท่ีดีขึ้น โดยใช้ทฤษฎี ๔ M  หรือกำรบริหำรแบบ ๔ M คือ การบริหารคน บริหารเงิน 
บริหำรวัสดุ และกำรบริหำรจัดกำรอย่ำงเป็นกระบวนกำร โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 

                      ๕.๒.1 คน (Man) คือ กำรบริหำรก ำลังคนท่ีมีอยู่ท ำงำนให้เกิดประสิทธิภำพ และ
ประสิทธิผลกับงำนให้มำกท่ีสุด ซึ่งก่อนน ำเครื่องมำใช้จะมีกำรอบรมให้ควำมรู้ ในกำรด ำเนินกำรจะมีกำร
อบรมเจ้ำหน้ำท่ีห้องพิมพ์แบบ 
                      ๕.2.๒ เงิน (Money) คือ กำรบริหำรเงิน โดยเสนอขอจัดสรรงบประมำณหมวดค่ำ
ตอนแทนใช้สอยและวัสดุมำด ำเนินกำรโดยอยู่บนพื้นฐำนเพื่อให้เกิดประสิทธิภำพ และประสิทธิผล  
                      ๕.๒.3 วัตถุดิบ (Material) คือ กำรบริหำรวัสดุในกำรด ำเนินงำน ว่ำจะท ำอย่ำงไร้ให้
ส้ินเปลืองน้อยท่ีสุด หรือเกิดประโยชน์สูงสุด  
                      ๕.๒.4 กำรบริหำรจัดกำร (Management)  คือ กระบวนกำรจัดกำรบริหำรควบคุม
เพื่อให้งำนท้ังหมดเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ และเกิดประสิทธิผลอย่ำงเต็มท่ี  
 

จำกกำรวิเครำะห์ปัจจัยภำยในและภำยนอกของหน่วยงำนท่ีจะด ำเนินกำรแล้ว พบว่ำ  
 ๑ ผู้บริหำรส ำนักกำรโยธำ ได้แก่ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรโยธำ รองผู้อ ำนวยกำรส ำนัก
กำรโยธำท่ีก ำกับดูแลส ำนักงำนออกแบบ และผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนออกแบบ ให้ควำมส ำคัญในเรื่อง
กำรแก้ไขปัญหำเรื่องกำรร้องเรียน สร้ำงสภำพแวดล้อมสถำนท่ีท่ีท ำงำนท่ีดีขึ้น ลดมลพิษทำงอำกำศเรื่อง
กล่ินแอมโมเนียขณะพิมพ์แบบ 
 ๒ กำรเช่ำเครื่องพิมพ์แบบระบบดิจิตอลจำกเอกชนมำใช้งำนทดแทนเครื่องพิมพ์แบบ
ระบบแอมโมเนีย เพื่อพัฒนำสภำพแวดล้อมกำรท ำงำนท่ีดีขึ้น 
 ๓ มีกำรบริหำรจัดกำรข้อมูลรูปแบบให้รูปแบบไฟล์ดิจิตอล ค้นหำ และพิมพ์แบบได้
อย่ำรวดเร็วโดยน ำระบบสำรสนเทศเข้ำมำช่วยในกำรบริหำรจัดกำร  
 ๔ ส ำนัก ส ำนักงำนเขต และส่วนรำชกำรของส ำนักกำรโยธำได้รับแบบตำมก ำหนด 
สำมำรถน ำไปใช้งำนได้ทันตำมก ำหนด และมีผลท ำให้กำรใช้จ่ำยงบประมำณได้เป้ำหมำย 
 ๕ สถำนท่ีท ำงำนมีสภำพแวดล้อมกำรท ำงำนท่ีดีขึ้น ลดมลภำวะเรื่องสำรแอมโมเนีย 
 ๖ เจ้ำพนักงำนพิมพ์แบบ เจ้ำหน้ำท่ีส ำนักอนำมัย มีสุขภำพที่ดี 
 ดังนั้น กำรท่ีส ำนักงำนออกแบบ ส ำนักกำรโยธำ มีหน้ำท่ีในกำรจัดพิมพ์แบบก่อสร้ำง 
แบบมำตรฐำนงำนก่อสร้ำงต่ำง ๆ ให้กับส ำนัก ส ำนักงำนเขต ส่วนรำชกำรภำยในส ำนักกำรโยธำ เพื่อใช้
ประกอบในกำรประมำณค่ำก่อสร้ำง กำรจัดจ้ำง ท ำสัญญำจ้ำง ควบคุมงำน และเบิกจ่ำยเงินให้กับผู้รับจ้ำง 

 

 

 

 

 

 



๔ 

๖. ภารกิจที่ด าเนินการ   

 กำรพัฒนำระบบงำนพิมพ์แบบท ำให้เกิดสภำพแวดล้อมท่ีดีขึ้นสำมำรถด ำเนินกำรให้
บรรลุวัตถุประสงค์และเป้ำหมำยต้องปฏิบัติตำมขั้นตอน ดังนี ้
 ๖.๑ ท ำเรื่องเสนอขอควำมเห็นชอบจำกปลัดกรุงเทพมหำนครให้ควำมเห็นชอบ
ด ำเนินกำรเช่ำเครื่องพิมพ์แบบ 

 ๖.๒ ด ำเนินกำรหำตัวผู้รับจ้ำงโดยวิธีสอบรำคำเพื่อมำด ำเนินกำร 

 ๖.๓ เมื่อได้ตัวผู้รับจ้ำงแล้วผู้รับจ้ำงจะต้องน ำเครื่องพิมพ์แบบระบบดิจิตอลพร้อม
เครื่องคอมพิวเตอร์ท่ีใช้ควบคุมมำต้ังท่ีห้องพิมพ์แบบ บริเวณช้ัน ๗ อำคำรส ำนักกำรโยธำ 
 ๖.๔ ผู้รับจ้ำงจะส่งมอบคู่มือกำรใช้งำนของเครื่องพิมพ์แบบ พร้อมจัดให้มีกำรอบรม
กำรใช้งำนเครื่องพิมพ์แบบให้ทรำบถึงวิธี ขั้นตอน กำรท ำงำนของเครื่องเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำ ๒ เดือน
และหลังจำกอบรบแล้วหำกมีปัญหำเกี่ยวกับเครื่องพิมพ์แบบบริษัทจะส่งเจ้ำหน้ำท่ีเข้ำมำดูแลโดยทันที 

 ๖.๕ พนักงำนพิมพ์แบบสำมำรถจัดเก็บ ค้นหำ และจัดพิมพ์แบบได้รวดเร็วขึ้นโดยน ำ
ระบบคอมพิวเตอร์เข้ำมำช่วยท ำงำนเพื่อให้เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผลสูงสุด  
 ๖.๖ ทุกส้ินเดือนผู้รับจ้ำงจะส่งมอบงำนพร้อมรำยละเอียดประกอบกำรเบิกจ่ำยท้ังหมด 
และฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไปท ำกำรเบิกจ่ำยเงินให้กับผู้รับจ้ำง   
                     ๖.๗ ยกเลิกกำรใช้งำนเครื่องพิมพ์แบบระบบแอมโมเนีย และน ำเครื่องถ่ำยแบบระบบ
ดิจิตอลเข้ำมำใช้งำนแทน 

๗. ผู้มีส่วนเก่ียวข้อง 

  ๗.๑ ปลัดกรุงเทพมหำนครที่ให้ควำมเห็นชอบก่อนด ำเนินกำร 

  ๗.๒ ผู้บริหำรส ำนักกำรโยธำ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนออกแบบ ต้องผลักดันให้กำร
ด ำเนินกำรประสบผลสัมฤทธิ์ 
 ๗.๓ นักจัดกำรงำนท่ัวไปช ำนำญกำร ก ำกับดูแลกำรกระบวนกำร ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำนท้ังหมดจนกว่ำจะได้ตัวผู้รับจ้ำงมำด ำเนินกำร 

 ๗.๔ เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีช ำนำญงำน หรือเจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
 ๗.๕ เจ้ำพนักงำนพิมพ์แบบจะต้องด ำเนินกำรรับกำรอบรม ศึกษำเรียนรู้ ในกำรใช้
เครื่องพิมพ์แบบจนกว่ำจะใช้งำน และจะต้องด ำเนินกำรจัดเก็บ ค้นหำ และจัดพิมพ์ 

๘. ระยะเวลาด าเนินการ  (๑ ตุลำคม ๒๕๕๗ – ๓๐ กันยำยน ๒๕๕๘) 

 งบประมำณ จะขอจัดสรรงบประมำณกรุงเทพมหำนคร ประจ ำปี พ.ศ. ๒๕๕๘ หมวด
ค่ำตอบแทนใช้สอยและวัสดุ (ค่ำใช้สอย) เพื่อมำด ำเนินกำรเป็นค่ำเช่ำเครื่องพิมพ์แบบ เมื่อได้รับ
งบประมำณแล้วจะต้องด ำเนินกำรตำมข้ันตอนและระยะเวลำด ำเนินกำร และแผนกำรด ำเนินงำน ดังนี้ 

 
 
 
 
 



๕ 

 
งำน/กิจกรรม รำยละเอียด ผลท่ีคำดว่ำจะ

ได้รับ 

งบประมำณ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ
ด ำเนินงำน 

 
ของงบประมำณ
ประจ ำปี พ.ศ. 
๒๕๕๘ เพื่อมำ 

ใช้ในกำร
ด ำเนินกำร 
 
 
 
 
 

จัดท ำรำย  
ละเอียดเพื่อ
ประกอบกำร
พิจำรณำให้
ควำมเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
จัดท ำร่ำง 
ข้อก ำหนด
เฉพำะงำน 
(TOR) 
 
 

 

ขั้นตอนท่ี ๑ 

จัดท ำค ำขอ
งบประมำณ
ประจ ำปี พ.ศ. 
๒๕๕๘ เพื่อใช้ใน
กำรด ำเนินงำน 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนท่ี ๒ 

ท ำกำร
เปรียบเทียบข้อดี
ข้อเสียระหว่ำง
วิธีพิมพ์แบบโดย
ใช้ระบบ
แอมโมเนียกับ
กำรพิมพ์แบบ
ระบบดิจิตอล
ก่อนน ำเสนอ 

ปลัด
กรุงเทพมหำนคร
ให้พิจำรณำ
ควำมเห็นชอบ 
 

ขั้นตอนท่ี ๓ 
เสนอขอแต่งต้ัง 
คกก. ร่ำง
ข้อก ำหนด
เฉพำะงำน (TOR 
 
 

 

 

จะได้รับกำร
พิจำรณำ
จัดสรร
งบประมำณ
เพื่อ
ด ำเนินกำร 
 
 
 
 
 

ปลัดกรุงเทพ- 
มหำนคร
พิจำรณำให้
ควำมเห็นชอบ
ด ำเนินกำร
ตำมท่ีเสนอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ได้รับกำร
อนุมัติแต่งต้ัง 
คกก.ร่ำง
ข้อก ำหนด
เฉพำะงำน 

 

 
๘๐๐,๐๐๐ บำท 

 

- เจ้ำ
พนักงำน
กำรเงินและ
บัญชีช ำนำญ
งำน 

 - นักจัดกำร
งำนท่ัวไป
ช ำนำญกำร 
 

 
-เจ้ำพนักงำน
กำรเงินและ
บัญช ี

-นักจัดกำร
งำนท่ัวไป
ช ำนำญกำร 

- อ ำนวยกำร
ส ำนักงำน
ออกแบบ     
- 
ผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักกำร
โยธำ 

 
 

นักจัดกำร
งำนท่ัวไป
ช ำนำญกำร 

 

๓-๑๕ 
มกรำคม 
๒๕๕๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
๑-๓๑ ตุลำคม 
๒๕๕๗ 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑ – ๕ 
พฤศจิกำยน 
๒๕๕๗ 
 
 
 

 
  



๖ 
 

งำน/กิจกรรม รำยละเอียด ผลท่ีคำดว่ำจะ
ได้รับ 

งบประมำณ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ
ด ำเนินงำน 

 

 
ขอเห็นชอบ
ด ำเนินกำรจัด
จ้ำง 
 

 
กำรจัดท ำ
ประกำศ
ประกวดประ
รำคำ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับซองและเปิด
ซองสอบรำคำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ขั้นตอนท่ี ๔ 
ร่ำงหนังสือเสนอขอ
ควำมเห็นชอบ
ด ำเนินกำร  
 

ขั้นตอนท่ี ๕ 

จัดท ำประกำศ
ประกวดรำคำ 
พร้อมเผยแพร่
ประกำศสอบรำคำ 
ลงระบบ E-GP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนท่ี ๖  
เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุรับ
ซองเสนอรำคำ
พร้อมจัดท ำบัญชี
รำยช่ือผู้ยื่นซอง
เสนอรำคำ และส่ง
มอบซองให้หัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุเก็บ
รักษำไว้ เมื่อครบ
ก ำหนดส่งมอบให้ 
คกก. เปิดซอง เพื่อ
ด ำเนินกำรเปิดซอง 
และตรวจสอบ 

 
 

- ผ่ำนควำม
เห็นชอบให้
ด ำเนินกำร 
 
 

- ผอ.สอบ.ลง
นำมประกำศ
สอบรำคำ 
- เจ้ำหน้ำท่ี
พัสดุจัดท ำ
หลักฐำน
เผยแพร่
ประกำศสอบ
รำคำก่อนวัน
เปิดซองสอบ
รำคำไม่น้อย
กว่ำ ๑๐ วัน 
เพื่อเผยแพร่ 
 
 

ผู้รับจ้ำงเสนอ
รำยละเอียด
คุณสมบัติต่ำง 
ๆ ครบถ้วน
ถูกต้องตำม
ประกำศและ 
TOR  

 

  
 
นักจัดกำรงำน
ท่ัวไปช ำนำญ
กำร , ผอ.สอบ 

 
 

- เจ้ำหน้ำท่ี
พัสดุ 

-นักจัดกำรงำน
ท่ัวไปช ำนำญ
กำร 
-ผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักงำน
ออกแบบ 
 
 
 
 
 

 
- เจ้ำหน้ำท่ี
พัสดุ  
- หัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ 
- นักจัดกำร
งำนท่ัวไป
ช ำนำญกำร 

 
 
 

๑๐ –๑๕ 
พฤศจิกำยน 
๒๕๕๗ 

 
 

๑๗ – ๒๗ 
พฤศจิกำยน 
๒๕๕๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑-๓ 
ธันวำคม 
๒๕๕๗ 



๗ 
 

งำน/กิจกรรม รำยละเอียด ผลท่ีคำดว่ำจะ
ได้รับ 

งบประมำณ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ
ด ำเนินงำน 

 
 
 
 
 
 
 

เสนอขอนุมัติ
จ้ำง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
กำรลงนำม
สัญญำสัญญำ 

 

เอกสำรกำรยื่น
เสนอรำคำ
ท้ังหมดให้
ถูกต้อง 

เสนอรำรำคำรอ 
ขั้นตอนท่ี ๗ 
เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ
ท ำเสนอขอ
อนุมัติจัดจ้ำง
ตำมรำยงำน
ผลกำร
พิจำรณำและ
ควำมเห็นชอบ
ของ คกก. เปิด
ซองสอบรำคำ 
เสนอผู้มี
อ ำนำจส่ังจ้ำง 
(ผ่ำนหัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำท่ี
พัสดุ) 
 
ขั้นตอนท่ี ๘ 

เมื่อผู้มีอ ำนำจ
ลงนำมส่ังจ้ำง
แล้ว เจ้ำหน้ำท่ี
พัสดุร่ำง
สัญญำส่งผู้มี
ควำมทำงด้ำน
กฎหมำยตรวจ 

 
 
 
 
 
 

 
ได้รับกำร
อนุมัติจำกผู้มี
อ ำนำจส่ังจ้ำง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- กำรลงนำม
สัญญำเป็นไป
ด้วยควำม
ถูกต้องรวดเร็ว 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 - เจ้ำหน้ำท่ี
พัสดุ 

- หัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ 

- นักจัดกำร
งำนท่ัวไป
ช ำนำญกำร 

- ผอ.สอบ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เจ้ำหน้ำท่ี
พัสดุ 

- นักจัดกำร
งำนท่ัวไป
ช ำนำญกำร 

- นิติกร/ผู้รู้
กฎหมำย 

-ผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักงำน
ออกแบบ 

 
 
 
 
 

 
๑๐ – ๑๕ 
ธันวำคม 
๒๕๕๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๖ – ๑๘ มค.
๕๗ 

 



๘ 
 

งำน/กิจกรรม รำยละเอียด ผลท่ีคำดว่ำจะ
ได้รับ 

งบประมำณ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ
ด ำเนินงำน 

 
 
 
 
 
 
 
กำรบริหำร
สัญญำ/เบิก
เงิน 

เมื่อตรวจและ
แก้ไขถูกต้อง
แล้วเรียกผู้รับ
จ้ำงมำลงนำม
ในสัญญำ 

 
ขั้นตอนท่ี ๙ 

เมื่อผู้รับจ้ำงลง
นำมสัญญำ
เรียบร้อยแล้ว
จะขอเบิก
จ่ำยเงินเป็น
รำยเดือน
ตำมท่ีพิมพ์
แบบได้จริง 

 
 
 
 
 
 
 
 

- มีสภำพแวด 
ล้อมกำร  
ท ำงำนท่ีดีขึ้น 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เจ้ำหน้ำ
ผู้รับผิดชอบท่ี
ท ำเรื่อง  
-นักจัดกำรงำน
ท่ัวไปช ำนำญ
กำร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต้ังแต่เริ่มลง
นำมถึง ๓๐ 
กันยำยน 
๒๕๕๗ 
 
 
 
 
 

 

๙. แนวทางการประเมิน 

                    ๙.๑ ตัวชี้วัดควำมส ำเร็จ 

 ผลผลิต (Output) 
 - ควำมพึงพอใจท่ีมีสภำพแวดล้อมกำรท ำงำนบริเวณช้ัน ๗ อำคำรส ำนักกำรโยธำท่ีดีขึ้น 
ได้ร้อยละ ๑๐๐  

 ผลลัพธ์ (Outcome) 

 - หน่วยงำนของกรุงเทพมหำนคร ส่วนรำชกำรของส ำนักกำรโยธำได้รับบริกำรเกี่ยวกับ
กำรขอพิมพ์แบบ มีควำมพึงพอใจต่อกำรให้บริกำร ร้อยละ ๑๐๐ 

                        ๙.๒ วิธีกำร  

 - ส ำรวจควำมพึงพอใจของผู้ท่ีเกี่ยวข้อง โดยกำรทอดแบบสอบถำมควำมพึงพอใจของ
ผู้รับบริกำรในกำรพิมพ์แบบโดยเครื่องพิมพ์แบบระบบดิจิตอล  

 
 
 
 

 



๙ 

                    ๙.๓ เครื่องมือ  ใช้แบบสอบถำมเป็นตัววัดควำมพึงใจ 
 -  ควำมพึงพอใจเจ้ำหน้ำท่ีท่ีได้รับผลกระทบขณะพิมพ์แบบระบบดิจิตอล เช่น ส ำนัก
อนำมัย เจ้ำพนักงำนพิมพ์แบบ 

 -  ควำมพึงพอใจเจ้ำหน้ำท่ีมำขอรับบริกำรหลังจำกใช้เครื่องพิมพ์แบบระบบดิจิตอล 

๑๐. ข้อเสนอแนะ 

 กำรพัฒนำระบบงำนพิมพ์แบบท ำให้เกิดสภำพแวดล้อมท่ีดีขึ้น เป็นกิจกรรมส่วนหนึ่งท่ี
สอดคล้องกับแผนพัฒนำกรุงเทพมหำนคร ๑๒ ปี ยุทธศำสตร์ท่ี ๕ พัฒนำระบบบริหำรจัดกำรเพื่อเป็น
ต้นแบบด้ำนบริหำรมหำนคร ซึ่งตรงกับยุทธศำสตร์ท่ี ๕ ของส ำนักกำรโยธำ พัฒนำระบบบริหำรจัดกำร
เพื่อเป็นต้นแบบด้ำนกำรบริหำรมหำนคร ในประเด็นยุทธศำสตร์ที่ ๕.๓ เพิ่มประสิทธิภำพกำรด ำเนินงำน
ด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศส ำหรับกำรบริหำรและพัฒนำมหำนคร โดยมีข้อเสนอแนะดังนี้ 
 ๑. สภำพแวดล้อมกำรท ำงำนท่ีดีมีผลท ำให้กำรปฏิบัติของเจ้ำหน้ำท่ีมีประสิทธิภำพและ
ประสิทธิผลสูงขึ้น  
 ๒. กำรลดควำมเส่ียงเรื่องสุขภำพให้กับเจ้ำหน้ำท่ีผู้ปฏิบัติงำน  เป็นแรงจูงใจให้
เจ้ำหน้ำท่ีต้ังใจในกำรปฏิบัติงำน 

 ๓. กำรพัฒนำงำนให้มีประสิทธิภำพสูงขึ้น จ ำเป็นต้องน ำเทคโนโลยีใหม่มำใช้ในกำร
ปฏิบัติงำนเพื่อลดขั้นตอนกำรท ำงำน  
 ๔. กรณีท่ีจ้ำงเอกชนท ำงำนแทนเรำได้ โดยเรำเป็นผู้ควบคุม ก ำกับดูแลแทนท่ีจะต้อง
ด ำเนินกำรเอง จะเป็นกำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรท ำงำนให้กับหน่วยงำนรำชกำร เนื่องจำกเอกชนมีควำม
พร้อมเรื่องบุคลำกร เครื่องมือเครื่องใช้ท่ีทันสมัยกว่ำ เป็นกำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรท ำงำนท่ีดีขึ้น 

 ๕. งำนจ้ำงให้บริกำร เช่น ถ่ำยเอกสำร ควรจ้ำงเอกชนเป็นผู้ให้บริกำร โดยต้องน ำ
เครื่องถ่ำยและมีคนให้บริกำรเรำ ซึ่งเป็นกำรประหยัดงบประมำณค่ำซื้อ เครื่อง ค่ำวัสดุส้ินเปล้ืองท่ีใช้
ก ำกับเครื่อง ค่ำดูแลซ่อมบ ำรุงรักษำเครื่อง  



 

 

 

 

 

 

 


